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PLANTILLA ITINERARIO FINAL 
 

HERRAMIENTA CICLO OBJETIVO TAREAS 

 
 
 
Google 
Classroom 

INFANTIL Aproximar al alumnado al conocimiento 
del icono y de la utilidad y uso básico de 
esta herramienta.  
 

El uso de classroom con alumnado de Infantil puede ser complicado 
porque aún no saben leer ni escribir con fluidez. Podemos emplearlo:  

1. Uso por parte de las familias 
- Formación a las familias de su uso. 

2. Uso en el aula con apoyo del docente 
- Acceso: El alumnado, para acceder a Classroom, dispondrá de 

pictogramas y/o imágenes reales de pantallazos de cada uno de 
los pasos a seguir para llegar a las tareas que tendrá que realizar. 

- En la PDI del aula, está el icono de Classroom, el alumnado 
marcará en el icono, accediendo así a la tarea que previamente 
se ha subido y se ha explicado en gran grupo. De ésta manera el 
alumnado podrá repetir en casa la actividad y hacerla con la 
familia. 

- Seleccionar el icono de classroom y en el tablón escribir una 
entrada entre todo el alumnado donde podemos escribir las ideas 
previas del nuevo proyecto que se inicie.  .  

- Subir vídeos, cuentos, enlaces educativos, actividades on line… 
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Será una herramienta para fomentar la comunicación y la motivación si 
se usa con apoyo docente y familiar. 

1er CICLO 
PRIMARIA 

Aproximación a Classroom y utilización 
de algunas de sus herramientas. 
 
 

- Conocer los diferentes elementos de la interfaz de la herramienta. 
- Comentar una entrada en el tablón, añadiendo fotos sobre los 

trabajos realizados (murales, manualidades, juegos…). 
- Visualizar los materiales de consulta subidos a la herramienta. 
- Elaborar una pregunta entre toda la clase para averiguar si la 

familia participa en un taller o en una actividad de clase y analizar 
las respuestas obtenidas.  

- Realizar una tarea y saber marcarla como completada. 

2º CICLO 
PRIMARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Objetivo ciclo: Promover el uso 
autónomo de Google Classroom para 
realizar tareas y utilizar materiales. 

- Introducción en el uso de las diferentes tareas de Classroom 
como: cuestionarios, entrega de documentos adjuntos, etc. 

- SITUACIÓN DE APRENDIZAJE 0: repaso de la herramienta, 
usuario y contraseña para acceder a Classroom (comprobar que 
funcionan), acceder a las clases creadas por el profesorado de las 
diferentes áreas, repaso de las partes de una clase de classroom: 
tablón, trabajo del alumnado.  

- Explicación de las diferentes tareas de classroom: TAREA, 
TAREA PREGUNTA, MATERIAL. 

- Realizar tareas tipo. 
- Presentar trabajo explicar cómo se entrega una tarea en 

classroom y cómo ver la calificaciones individuales. 
- Uso del tablón exclusivo para el profesorado para recordatorios, 

resolver dudas, informar. 
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3er CICLO 
PRIMARIA 

Objetivo : Utilizar Classroom de manera 
eficiente y responsable para actividades  
académicas y colaborativas. 

- Manejo eficiente de la herramienta con todo lo aprendido en el 
ciclo anterior.  

- SITUACIÓN DE APRENDIZAJE 0: Repaso de la herramienta: 
usuario y contraseña (acceder por primera vez a principio de 
curso y comprobar que se accede sin problema), herramientas de 
classroom (significado de los iconos), acceder a las clases (por 
invitación, código, etc.).   

- Repaso de cómo se entrega una tarea en classroom y cómo ver la 
calificación. 

- Envío de mensajes al profesorado y a otros compañeros/as con 
dudas sobre la tarea propuesta.  

- Repaso de las diferentes tareas de classroom: TAREA, 
MATERIAL. Introducimos TAREA PREGUNTA.  

- Tareas con un enlace para realizar fuera de classroom. 
Resolución de la misma y cómo marcar la tarea como 
completada. LiveWorksheet.  

- Realización de tareas en Classroom donde haya que adjuntar un 
Google doc, formulario, Google slice, etc. 

 
- El alumnado puede realizar las tareas directamente en 

Classroom, subir o añadir archivos, como documentos, enlaces, 
vídeos… 

- Uso del tablón de anuncio para dudas /lectura de mensajes 
enviados por el profesorado.  
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- Saber qué tareas faltan por hacer 

- Conocer dónde ver  las calificaciones 

 EO Objetivo: conseguir, a través de 
información visual, alcanzar un uso 
autónomo de las diferentes aplicaciones 
de Google. 

- El alumnado, para acceder a Classroom, dispondrá de 
pictogramas y/o imágenes reales de pantallazos de cada uno de 
los pasos a seguir para llegar a las tareas que tendrá que realizar.  

- A medida que el alumnado vaya avanzando en el desarrollo de los 
pasos, una flecha será la encargada de ir guiando el avance de 
los mismos. La flecha indicará la casilla en la que se encuentre el 
alumnado. 

- A través de los pasos estipulados en los diferentes pictogramas, 
el alumnado llegará al apartado “Tareas” y hará clic en el enlace 
de los Genially para comenzar a trabajar las diferentes 
dimensiones del lenguaje, funciones ejecutivas, áreas de 
desarrollo, etc. 

- Información y formación a las familias del alumnado NEAE del 
centro sobre el uso de las diferentes aplicaciones de Google. 

 

 
 

HERRAMIENTA CICLO OBJETIVO TAREAS 

 
 
 
Gmail 

INFANTIL Aproximar al alumnado al 
conocimiento del icono y de la 
utilidad y uso básico de esta 
herramienta. 

El uso del gmail con alumnado de Infantil puede ser complicado porque 
aún no saben leer ni escribir con fluidez. Podemos emplearlo: 

1. Uso por parte de las familias 
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● Formación a las familias de su uso. 

2. Uso en el aula con apoyo del docente 

● Recepción de emails: Puedes crear una cuenta de correo de la 
clase y mostrar los emails en la pizarra digital. 

● Emails de personajes mágicos: Puedes enviar mensajes de 
parte de una mascota de aula, un hada o un explorador para 
motivar actividades.  

● Al inicio de cada SDA, enviar una nota informativa a las familias 
informando sobre la temática que se va a trabajar y solicitar su 
colaboración aportando materiales, información, bibliografía, 
cuentos, juegos, folletos… 

● Intercambio con otras aulas: Recibir mensajes de otras clases 
para fomentar la comunicación. 

● Emails de sorpresa: Enviar correos con pistas de un juego o una 
historia que deberán descubrir juntos. 

Será una herramienta para fomentar la comunicación y la motivación si 
se usa con apoyo docente y familiar. 

1er CICLO 
PRIMARIA 

En 1º y 2º de Primaria, el alumnado 
está comenzando a leer y escribir, por lo 
que el uso del email debe ser guiado y 
adaptado a su nivel 
 

1. Uso del Email en el Aula 

● Explicar qué es un email a través de cuentos o vídeos. 
● Correo de la clase: crear un correo general para la clase 

(ejemplo: clase1A@colegio.com) y gestionar los mensajes desde 
la pizarra digital. 
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● Simular el envío de mensajes en papel como si fueran emails 
(buzón en el aula). 

● Usar herramientas digitales seguras como aplicaciones de 
mensajería escolar para que los niños dicten mensajes a sus 
familias con ayuda del docente. 

● Recepción de mensajes: enviar y leer correos en grupo, por 
ejemplo, de parte de un personaje mágico, otro docente o una 
clase amiga. 

● Emails de motivación: Enviar pistas de un juego, misiones de 
detectives o retos matemáticos. 

● Seguridad: importancia de cerrar sesión, conocer riesgos, etc. 

2. Uso con Participación del Alumnado 

● Escritura colaborativa: Redactar juntos un email sencillo (por 
ejemplo, para agradecer algo a otro grupo o contar qué han 
aprendido en un proyecto). 

● Envío de fotos o dibujos: hacer dibujos en papel o digitalmente 
y enviarlos a un correo (con ayuda del docente). 

● Audios o videos: Enviar mensajes grabados a familiares o a 
otros cursos. 

3. Uso con las Familias 

● Formación a las familias de su uso:  abrir, adjuntar archivos, 
enviar … Importancia de cerrar sesión, conocer riesgos, etc. 

● Supervisión: supervisar el uso del email, usar cuentas seguras, 
etc. 
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2º CICLO 
PRIMARIA Enseñar qué es el correo electrónico y 

para qué sirve 

Crear una cuenta de correo electrónico 
(EL ALUMNADO YA TIENE UN 
CORREO ELECTRÓNICO. NO 
GENERAR DUDAS) 
EL ALUMNADO NO SABE CREAR EL 
CORREO SIN LA AYUDA DE LA 
FAMILIA. ES EL MOMENTO DE 
ENSEÑARLE CÓMO HACERLO POR 
SÍ SOLO 

Practicar la redacción y el envío de 
correos electrónicos. 

Aprender a leer correos y cómo 
responder de forma adecuada. 

Enseñar cómo organizar los correos 
electrónicos. 

Reforzar la comprensión de cómo 
funciona el correo electrónico en un 
entorno simulado a través de un 
documento compartido. 

1. Uso del Email en el Aula 

Tipología textual PLC: el email 

● Explicar qué es una dirección de correo electrónico, qué significa 
"enviar", "recibir" y "bandeja de entrada". Enseñar cómo redactar 
un correo electrónico sencillo: asunto, saludo, mensaje y 
despedida.Partes del correo electrónico.  

● SITUACIÓN DE APRENDIZAJE 0. Guiarlos a través del proceso 
de creación de la cuenta educaand. A cada estudiante se le 
proporciona su cuenta educaand a principio del curso escolar. 

● Escribir un correo a un compañero, saludándose, presentándose 
y diciendo algo sobre sus intereses. Luego, los estudiantes 
enviarán el correo a su compañero y esperarán la respuesta. 

● Responder a un correo electrónico siguiendo los pasos de escribir 
un correo.  

Explicar cómo clasificar los correos en carpetas o cómo eliminar 
mensajes innecesarios. 

Crear una actividad divertida en la que los estudiantes puedan escribir  
utilizando un documento compartido creado por el docente.  
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Comprender la importancia de escribir 
de manera clara. 

 

Introducir el concepto de archivos 
adjuntos y cómo enviar imágenes o 
documentos. 

Simular una situación en la que un estudiante tiene que enviar un 
mensaje urgente (por ejemplo, informar sobre una actividad escolar 
importante) y el destinatario no lo recibe por falta de claridad en el 
mensaje. Los estudiantes deben redactar el correo de manera clara y 
revisarlo antes de enviarlo. 

Los estudiantes pueden escribir un correo a un compañero o al maestro, 
adjuntando una foto de algo que hayan dibujado o un archivo de texto 
con una actividad completada. 

3er CICLO 
PRIMARIA 

Aprender a usar algunas utilidades y 
herramientas de GMail. 

1. Uso del Email en el Aula 

Tipología textual PLC: el email 

● Repasamos las partes de un correo electrónico.  

● SITUACIÓN DE APRENDIZAJE 0. Acceder a las cuentas 
g.edcuaand donde el alumnado habrá recibido un correo de sus 
profesores (áreas) que deberá responder a través de una tarea 
de classroom.  

● Escribir un correo a un compañero, saludándose, presentándose 
y diciendo algo sobre sus intereses. Luego, los estudiantes 
enviarán el correo a su compañero y esperarán la respuesta. Esta 
actividad se puede hacer entre las clases de un mismo nivel.  

● Organizar la bandeja de entrada: Muéstrales cómo usar las 
etiquetas y los filtros para organizar sus correos. Pueden crear 
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etiquetas para diferentes temas, como "Tareas", "Amigos" o 
"Familia". 

● Adjuntar un archivo a un correo electrónico. Enseñar cómo se 
hace y práctica.  

● Enviar un correo electrónico a varias personas. 

● Crear grupos para poder enviar correos a varias personas a la 
vez.  

● Explorar la función de búsqueda: Muéstrales cómo usar la barra 
de búsqueda para encontrar correos antiguos. Esto les ayudará a 
entender la importancia de organizar y buscar información. 

● Usar el calendario de Google: Introduce el calendario de Google y 
pídeles que creen un evento, como una reunión de clase o un 
cumpleaños. Esto les ayudará a aprender a gestionar su tiempo. 
También podríamos incluir las fechas de exámenes, entregas 
importantes, etc.  

● Practicar la etiqueta digital  (Netiqueta): Habla sobre la 
importancia de ser respetuoso y amable en los correos 
electrónicos. Pueden discutir ejemplos de buenos y malos 
correos. 

 EO Objetivo: conseguir, a través de 
información visual, alcanzar un uso 
autónomo de las diferentes aplicaciones 
de Google. 

- El alumnado, para acceder a Gmail, dispondrá de pictogramas 
y/o imágenes reales de pantallazos de cada uno de los pasos a 
seguir para llegar a las tareas que tendrá que realizar.  

- A medida que el alumnado vaya avanzando en el desarrollo de 
los pasos, una flecha será la encargada de ir guiando el avance 
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de los mismos. La flecha indicará la casilla en la que se 
encuentre el alumnado. 

- A través de los pasos estipulados en los diferentes pictogramas, 
el alumnado llegará al apartado “Tareas” y hará clic en el enlace 
de los Genially para comenzar a trabajar las diferentes 
dimensiones del lenguaje, funciones ejecutivas, áreas de 
desarrollo, etc. 

- Información y formación a las familias del alumnado NEAE del 
centro sobre el uso de las diferentes aplicaciones de Google. 

 

 
HERRAMIENTA CICLO OBJETIVO TAREAS 

 
 
 
Drive 

INFANTIL Aproximar al alumnado al 
conocimiento del icono y de la 
utilidad y uso básico de esta 
herramienta. 

El uso de Drive con el  alumnado de Infantil puede ser complicado 
porque aún no saben leer ni escribir con fluidez. Podemos emplearlo: 

1. Uso por parte de las familias 
- Formación a las familias de su uso. 

2. Uso en el aula con apoyo del docente 
● Acceso: El alumnado, para acceder a Drive, dispondrá de 

pictogramas y/o imágenes reales de pantallazos de cada uno de 
los pasos a seguir para llegar a las tareas que tendrá que 
realizar. 

● En la PDI del aula, está el icono de Drive, el alumnado marcará 
en el icono accediendo así a la tarea que previamente se ha 
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subido y se ha explicado en gran grupo. De esta manera, luego 
en casa podrán repetir la actividad y hacerla en familia. 

● Seleccionar el icono de drive y en el tablón escribir una entrada 
entre todo el alumnado donde podemos escribir las ideas 
previas del nuevo proyecto que se inicie.   

● Crear una carpeta y subir recursos o imágenes como tarjetas de 
vocabulario. 

 

Será una herramienta para fomentar la comunicación y la motivación si 
se usa con apoyo docente y familiar. 

1er CICLO 
PRIMARIA 

Objetivo : Introducir al alumnado del 
primer ciclo de Primaria en la 
organización básica de Google Drive. 

Tareas:  
● Crear carpetas y ponerles un título. 
● Subir archivos: fotos, vídeos y/o documentos. 
● Conocer la sección de “Compartido conmigo”. 

 
 
 
 

2º CICLO 
PRIMARIA 

Promover un  uso autónomo para 
realizar tareas y utilizar materiales. 
 
Enseñar su uso para organizar y 
compartir información de manera 
eficiente. 

Guardar los trabajos individuales para las presentaciones grupales.  
Crear una carpeta específica para diferentes temáticas. 
Compartir una carpeta con otros compañeros o compañeras del equipo 
de proyecto y subir archivos relacionados. 
Subir diferentes tipos de archivos: Guardar un documento, una 
presentación y un vídeo en una carpeta, aprendiendo a identificar los 
tipos de archivos 
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Organizar la carpeta 

3er CICLO 
PRIMARIA 

Objetivo : Utilizar Drive de manera 
eficiente y responsable para actividades  
académicas y colaborativas. 

1. Uso en el aula con apoyo del docente 
● SITUACIÓN DE APRENDIZAJE 0. Acceder a las cuentas 

g.edcuaand donde el alumnado puede visionar dónde se 
encuentran sus carpetas de drive.  

● Partes de drive:  

○ Página principal.  

○ Mi unidad.  

○ Unidades compartidas.  

○ Compartido conmigo. 

○ Reciente, papelera, etc.  

● Organizar el Drive de cada alumno en el nivel en el que estén, 
para cada asignatura y organizarla dentro de ella. En 6º el 
alumnado deberá tener 6 carpetas con todo lo guardado en su 
etapa Primaria.  

● Carpetas compartidas para elaborar/guardar proyectos, trabajos 
grupales, etc. 

● Guardar un documento, una presentación y un vídeo en una 
carpeta, aprendiendo a identificar los tipos de archivos. 
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● En sexto de primaria , como finalidad, el alumnado tendrá seis 
carpetas, una por cada curso. 

 EO Objetivo: conseguir, a través de 
información visual, alcanzar un uso 
autónomo de las diferentes aplicaciones 
de Google. 

- El alumnado, para acceder a Drive, dispondrá de pictogramas 
y/o imágenes reales de pantallazos de cada uno de los pasos a 
seguir para llegar a las tareas que tendrá que realizar.  

- A medida que el alumnado vaya avanzando en el desarrollo de 
los pasos, una flecha será la encargada de ir guiando el avance 
de los mismos. La flecha indicará la casilla en la que se 
encuentre el alumnado. 

- A través de los pasos estipulados en los diferentes pictogramas, 
el alumnado llegará al apartado “Tareas” y hará clic en el enlace 
de los Genially para comenzar a trabajar las diferentes 
dimensiones del lenguaje, funciones ejecutivas, áreas de 
desarrollo, etc. 

- Información y formación a las familias del alumnado NEAE del 
centro sobre el uso de las diferentes aplicaciones de Google. 
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HERRAMIENTA CICLO OBJETIVO TAREAS 

 
 
 
Google 
Docs 

INFANTIL Aproximar al alumnado al 
conocimiento del icono y de la 
utilidad y uso básico de esta 
herramienta. 

El uso de Google Docs con el  alumnado de Infantil puede ser 
complicado porque aún no saben leer ni escribir con fluidez. Podemos 
emplearlo: 

1. Uso por parte de las familias 
- Formación a las familias de su uso. 

2. Uso en el aula con apoyo del docente 
● Acceso: El alumnado, para acceder a Google Docs, dispondrá 

de pictogramas y/o imágenes reales de pantallazos de cada 
uno de los pasos a seguir para llegar a las tareas que tendrá 
que realizar. 

● En la PDI del aula está el icono de Google Docs y el alumnado 
marcará dicho icono y podrá acceder a la herramienta. A partir 
de aquí podremos realizar las indicaciones que se hayan dado 
para llevar a cabo las distintas actividades: escribir nombres, 
hacer listas, escribir una nota, hacer una lista, elaborar una 
receta… 

● Cambiar el tamaño y el color de las letras, el tipo de fuente, 
insertar una imagen 
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Será una herramienta para fomentar la comunicación y la motivación si 
se usa con apoyo docente y familiar. 

1er CICLO 
PRIMARIA 

Objetivo: Introducir a los 
estudiantes en el uso básico de 
Google Docs, fomentando el 
reconocimiento de herramientas 
y la escritura creativa guiada. 
Todas las actividades reflejadas 
se realizarán de forma guiada. 

1. EXPLORACIÓN DEL ENTORNO 

● Escribir sus nombres y una frase corta, como "Me gusta el color 
azul". Cambiar el tamaño, color y estilo de la fuente. 

 
2. INSERTAR IMÁGENES 

● Practicar añadiendo una imagen preseleccionada (por ejemplo, 
un animal o un objeto favorito) y escribir una frase sobre ella. 
Utilizar web que contengan imágenes libres (Pixabay). Se hace 
necesario disponer de ordenador. 

 
3. HISTORIAS GUIADAS 

● Completar una historia que el docente haya comenzado, 
escribiendo una o dos frases en un documento compartido. Se 
hace necesario disponer de ordenador. 
 

 
4. FAMILIARIZARSE CON EL TECLADO DE UN ORDENADOR 

● Conocer el teclado utilizando un teclado virtual y presentar 
algunas teclas necesarias para una escritura. Se hace 
necesario disponer de ordenador. 

2º CICLO 
PRIMARIA 

Objetivo: Desarrollar 
habilidades colaborativas y 
organizar ideas mediante las 

1. Escritura en equipo 

1. Trabajar en un documento compartido donde cada estudiante 
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funciones básicas de Google 
Docs. 
 

escribe una oración para construir una historia grupal. Usar 
colores para identificar sus aportaciones. 

2. Lista de ideas 

● Crear una lista numerada o con viñetas sobre "Cosas que me 
gustan del colegio" o "Planes para el fin de semana". 

3. Formato y edición 

● Escribir un texto corto (ej.: "Mi día favorito") y practicar 
herramientas de formato como negrita, cursiva y subrayado. 

4. Documentos con imágenes y texto 

● Insertar una imagen relacionada con el texto que han escrito 
(por ejemplo, una foto de una actividad) y alinear correctamente 
al texto. 

3er CICLO 
PRIMARIA 

 1. Repaso de lo trabajado el curso anterior sobre formato y edición.  
2. Trabajamos el formato y edición de página.  

a. Márgenes de página 
b. Interlineado  
c. Numeración y viñetas.  
d. Títulos y subtítulos. 
e. Justificación del párrafo.  

3. Portadas de trabajos: encabezados, páginas, nombre, curso,  
4. Añadir enlaces, copiar formato. 
5. Presentación de trabajos según la normalización del PLC (añadir 

normalización digital al PLC). 
6. Guardar el documento. Pasar a PDF. Guardar en drive 
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(Chromebooks) 

 

 EO  Observaciones: esta aplicación será utilizada por el alumnado 
NEAE con un nivel de competencia curricular que permita el uso 
de la misma, siguiendo las instrucciones del ciclo en el que esté 
escolarizado. 

 
 
 
 
 
 

HERRAMIENTA CICLO OBJETIVO TAREAS 

 
 
 
Presentaciones 

INFANTIL Consideramos que la herramienta PRESENTACIONES tiene una utilidad similar a GOOGLE 
DOCS con el alumnado de E.I. Por ello, se decide en ciclo no trabajar esta herramienta.  
 
 

1er CICLO 
PRIMARIA 

 Visualizar diferentes presentaciones  preparadas por sus tutoras 
sobre las temáticas que estén trabajando en cada momento. 
Con ello se pretende que se familiaricen con la herramienta, 
reconociendo de este modo su utilidad, partes de la interfaz y 
reconocimiento del logo. 

2º CICLO  Itinerario para llegar a las PRESENTACIONES dentro de las 
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PRIMARIA herramientas de Google. 
 
Abrir una presentación en blanco 
 
Conocer el uso de las diferentes funciones: insertar imágenes, 
tablas, textos, … 
 
 
 

3er CICLO 
PRIMARIA 

Ser capaz de elaborar una 
presentación tanto 
individualmente como en 
grupo. 
 

Mi presentación: 
● Crear una Presentación con cuatro páginas: 

○ Portada 
○ Página principal: Una breve introducción del tema. 
○ Página 2: Imágenes o enlaces relacionados con el tema. 
○ Página 3: Un texto corto explicando por qué eligieron ese 

tema.Nuestra presentación. 
 

● Incluir transiciones y animación a cada presentación.  

 EO  Observaciones: esta aplicación será utilizada por el alumnado 
NEAE con un nivel de competencia curricular que permita el uso 
de la misma, siguiendo las instrucciones del ciclo en el que esté 
escolarizado. 

 
 
 
 
 



 
PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL 

iTINERARIO DE DESARROLLO DE COMPETENCIA DIGITAL            

 
 
 

HERRAMIENTA CICLO OBJETIVO TAREAS 
 

 
 
 
 
SITES 

INFANTIL Consideramos que la herramienta SITES en el ciclo de Infantil no es funcional. En su lugar se 
utilizará Google Classroom. 

 
 

1er CICLO 
PRIMARIA 

Familiarizar al alumnado con el 
Sites. 

Se tratará de familiarizar al alumnado con el uso del SIte mediante: 
● Sistematizar las rutinas de la asamblea diaria a través de enlaces 

publicados en SITES. 
● Crear un SITES para trabajar la lectoescritura. 

 

2º CICLO 
PRIMARIA 

1. Elaborar un Site de aula 
 

● Crear un Google Site de aula: donde se recopilen los trabajos del 
trimestre (fotos, presentaciones, redacciones); apartado de 
consulta y actividades propuestas 

3er CICLO 
PRIMARIA 

OBJETIVO: Fomentar la 
autonomía digital y el diseño 
avanzado de sitios web para 
proyectos académicos. 

1. USO EN EL AULA DE LA HERRAMIENTA 

● Crear un sitio web de cada nivel y aula, repartiendo las tareas de 
su construcción entre el alumnado (trabajo colaborativo). 

● Añadir tantas páginas como áreas tengan: lengua, matemáticas, 
inglés, conocimiento del medio, francés, plástica, música, 
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religión, atención educativa, valores.  

● MI PROYECTO PERSONAL 

○ Crear un Google Site con tres páginas: 

■ Página principal: Una breve introducción del tema. 

■ Página 2: Imágenes o enlaces relacionados con el 
tema. 

■ Página 3: Un texto corto explicando por qué eligieron 
ese tema. 

● Diseñar un sitio con información útil para otros estudiantes (por 
ejemplo, "Consejos para estudiar mejor"), incluyendo videos, 
imágenes y enlaces. 

● PORTFOLIO DIGITAL 

■ Diseñar un sitio donde los estudiantes recopilen sus 
trabajos del trimestre(fotos, presentaciones, 
redacciones). 

■ Se puede añadir una de noticiario (tipo periódico digital 
de la clase) para incluir las visitas culturales que 
tengamos, actividades importantes y que también sirva 
para visionarlo en casa con las familias. 

 EO  Observaciones: esta aplicación será utilizada por el alumnado 
NEAE con un nivel de competencia curricular que permita el uso 
de la misma, siguiendo las instrucciones del ciclo en el que esté 
escolarizado. 
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HERRAMIENTA CICLO OBJETIVO TAREAS 

 INFANTIL Aproximar al alumnado al 
conocimiento del icono y de la 
utilidad y uso básico de esta 
herramienta. 

El uso de Formularios con alumnado de Infantil puede ser complicado 
porque aún no saben leer ni escribir con fluidez. Podemos emplearlo: 

1. Uso por parte de las familias 

● Formación a las familias de su uso. 

2. Uso en el aula con apoyo del docente 

● Antes de iniciar un proyecto o SDA, realizar encuestas para 
averiguar acerca de qué quieren investigar.  

● Detección de ideas previas al iniciar una SDA. 
● Autoevaluación de lo aprendido en los proyectos de trabajo y 

SDA. 
● En actividades grupales en la pizarra digital. 
● Con tablets, guiando a los niños en pequeños grupos. 

3. Encuestas para familias 

- Participación en actividades, excursiones, talleres…  
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- Sondeos y encuestas: medios tecnológicos que se tienen en 
casa, qué hacen en su tiempo libre, qué cuentos leen en casa, 
qué hábitos de alimentación saludables tienen… 

Será una herramienta para fomentar la comunicación y la motivación si 
se usa con apoyo docente y familiar. 

1er CICLO 
PRIMARIA 

Objetivo: Usar respuestas tipo 
“clic”: preguntas de opción 
múltiple o selección en lugar de 
respuestas escritas. 
 

Tareas: 
● Elaboración/diseño de un cuestionario a gran grupo y 

mediante la PDI con preguntas sencillas como “¿qué clase 
de palabra es un sustantivo?” (respuestas desde la A hasta 
la D donde solo una es correcta) y otra de pregunta con 
solo dos opciones a marcar (Sí/No). 

 

2º CICLO 
PRIMARIA 

Fomentar el uso autónomo de 
Forms para recopilar y analizar 
información. 

1. Evaluaciones y cuestionarios automáticos 
-Pruebas de opción múltiple, verdadero/falso o respuesta corta. 
Corrección automática: configurar respuestas correctas y puntajes 
Feedback inmediato: agregar explicaciones para cada respuesta. 
 
2. Actividades interactivas 
-Juegos de preguntas: Estilo "¿Quién quiere ser millonario?" con 
respuestas automáticas. 
Retos matemáticos: Sumas, restas, multiplicaciones y problemas de 
lógica. 
Geografía interactiva: Identificar lugares en imágenes o mapas. 
Lectura comprensiva: Insertar un texto y luego hacer preguntas sobre 
él. 
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-Caza del tesoro: Preguntas donde cada respuesta correcta da una 
pista. 

3. Encuestas y autoevaluaciones 
-Estado emocional: Caritas para expresar cómo se sienten. 
-Hábitos de lectura: "¿Cuántos días a la semana lees en casa?"; 
Hábitos alimentarios o higiénicos 
-Autoevaluaciones: "¿Cómo te sentiste en esta actividad?" con caritas 
o estrellas."¿Qué actividad te gustó más esta semana?" 
-Evaluación del aprendizaje: "¿Qué parte del tema te resultó más 
difícil?" 
-Hábitos de estudio, hábitos de lectura, hábitos saludables, higiénicos, 
etc. 

4. Registro de actividades y participación 
-Registro de tareas: el alumnado marcan si han completado su tarea. 
Por ejemplo: registro de lectura (el alumnado anotan qué libros leen y 
dejan una breve opinión. 
-Inscripción en actividades o proyectos. Recoger información de los 
alumnos sobre un tema concreto. 
-Seguimiento de retos y gamificación.Confirmar si han realizado las 
actividades en casa. 

 
5. Comunicación con familias 
-Recopilar información sobre necesidades o intereses. 
-Encuestas sobre hábitos de estudio en casa. 
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3er CICLO 
PRIMARIA 

 
1. Formulario.  

● Repaso de las partes de un formulario, tipos de preguntas, clave 
de respuesta.  

● Insertar una imagen dentro de una pregunta del formulario.  

● Cambiar el color de fondo, imagen de portada, tipo de letra y 
color.  

2. Evaluaciones autocalificables.  
● Diseñar un cuestionario en Google Forms sobre un tema 

estudiado como repaso previo a la prueba. Lo elaboran los 
alumnos de manera colaborativa. A cada pareja se le asigna un 
tipo de pregunta utilizando la opción de clave de respuesta y 
retroalimentación automática con explicaciones para cada 
respuesta. También lo puede elaborar el profesorado y lo realizan 
los alumnos a través de una tarea de google classroom.  

● Al finalizar una exposición oral, el resto del grupo responderá a 
un cuestionario elaborado por el grupo que expone. Esto también 
servirá de feedback y podrá plantear dudas, propuestas de 
mejora, o propuesta de nota, etc.  

 

3. Actividades interactivas 
● Juegos de preguntas: Estilo "¿Quién quiere ser millonario?" con 

respuestas automáticas.4 
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● Retos matemáticos: Sumas, restas, multiplicaciones y problemas 
de lógica. 

● Geografía interactiva: Identificar lugares en imágenes o mapas. 

● Lectura comprensiva: Insertar un texto y luego hacer preguntas 
sobre él. 

● Caza del tesoro: Preguntas donde cada respuesta correcta da 
una pista. 

4. Registro de actividades y participación 
● REGISTRO DE TAREAS: el alumnado marcan si han completado 

su tarea. Por ejemplo: registro de lectura (el alumnado anotan 
qué libros leen y dejan una breve opinión. 

● INSCRIPCIÓN EN ACTIVIDADES O PROYECTOS. Recoger 
información de los alumnos sobre un tema concreto. 

● Seguimiento de retos y gamificación.CONFIRMAR SI HAN 
REALIZADO Las actividades en casa. 

 EO  Observaciones: esta aplicación será utilizada por el alumnado 
NEAE con un nivel de competencia curricular que permita el uso 
de la misma, siguiendo las instrucciones del ciclo en el que esté 
escolarizado. 
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